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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจง้  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 
2548 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0     วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง  

139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 

โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 19 
โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (-) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 
2558 ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดส์ที่มีคุณสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะห์ให้ยืน่ค  า
ขอต่อผูบ้ริหารทอ้งถ่ินที่ตนมีผูล้  าเนาอยูก่รณีไม่สามารถเดินทางมายืน่ค  าขอรับการสงเคราะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบ
อ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการก็ได ้
 หลกัเกณฑ ์
 ผูมี้สิทธิจะไดรั้บเงินสงเคราะห์ตอ้งเป็นผูมี้คุณสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปน้ี 
 1. เป็นผูป่้วยเอดส์ที่แพทยไ์ดรั้บรองและท าการวนิิจฉยัแลว้ 
 2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตพื้นที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
 3. มีรายไดไ้ม่เพยีงพอแก่การยงัชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุ้ปการะเล้ียงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียง
ตนเองไดใ้นการขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ผูป่้วยเอดส์ที่ไดรั้บความเดือดร้อนกวา่หรือผูท้ี่มีปัญหาซ ้ าซ้อนหรือผู ้
ที่อยูอ่าศยัอยูใ่นพื้นที่ห่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บการพจิารณาก่อน 
 วธีิการ 
 1. ผูป่้วยเอดส์ยื่นค  าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินณที่ท  าการองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการก็ได ้
 2. ผูป่้วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยูคุ่ณสมบติัว่าสมควรไดรั้บการสงเคราะห์หรือไม่โดยพิจารณาจาก
ความเดือดร้อนเป็นผูท้ี่มีปัญหาซ ้ าซอ้นหรือเป็นผูท้ี่อยูอ่าศยัอยูใ่นพื้นที่ห่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของ
รัฐ 
 3.กรณีผูป่้วยเอดส์ที่ไดรั้บเบี้ยยงัชีพยา้ยที่อยูถื่อวา่ขาดคุณสมบติัตามนัยแห่งระเบียบตอ้งไปยืน่ความประสงคต่์อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม่ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรับการ
สงเคราะห์หรือผูรั้บมอบ
อ านาจยืน่ค  าขอพร้อม
เอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค าร้อง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

45 นาที ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

- 



147 
 

 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) การพจิารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจสภาพ
ความเป็นอยูแ่ละคุณสมบติั 
 

15 นาที ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

 

3) การพจิารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่
และคุณสมบตัิของผูท้ี่
ประสงครั์บการสงเคราะห์ 
 

3 วนั ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

 

4) การพจิารณา 
 

จดัท าทะเบียนประวตัิพร้อม
เอกสารหลกัฐานประกอบ
ความเห็นเพือ่เสนอผูบ้ริหาร
พจิารณา 
 

2 วนั ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

 

5) การพจิารณา 
 

พจิารณาอนุมตั ิ
 

7 วนั ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 13 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัร
อ่ืนที่ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนา (กรณีที่ผูข้อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูป้ระสงคข์อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายปุระสงคข์อรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจใหด้ าเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัร
อ่ืนที่ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผูรั้บ
มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส าเนาของผูรั้บมอบอ านาจ (กรณีที่
ผูข้อรับเงินเบี้ยยงัชีพผูป้ระสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ
ประสงคข์อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายผุา่นธนาคารของผูรั้บมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีคา่ธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง   

139 หมู่ 6 ต าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 19 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก 

 
 

 
 


