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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำย ุ
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง * อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายขุององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0     วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ     
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 1)  สถานที่ให้บริการ ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง  
139 หมู่  6 ต าบลบ้านเขว้า อ าเภอบ้านเขว้า จังหวัดชัยภมิู 36170 
โทรศพัท์ 0 4483 9836 ต่อ 19 
โทรสาร 0 4483 9313 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จันทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู ้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้ นไปใน
ปีงบประมาณถดัไปและมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายดุว้ยตนเองต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนาณส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือสถานที่ที่องคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 
 หลกัเกณฑ ์
 1.มีสญัชาติไทย 
 2.มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
 3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซ่ึงได้ลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุต่อองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
 4.ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินไดแ้ก่ผูรั้บบ านาญเบี้ ยหวดับ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสู้งอายุที่อยูใ่นสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูไ้ดรั้บเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรือผลประโยชน์
อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินจัดให้เป็นประจ ายกเวน้ผูพ้ิการและผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2548 
  ในการยืน่ค  าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายผุูสู้งอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผูสู้งอายโุดยวธีิใดวธีิหน่ึงดงัต่อไปน้ี 
 1.รับเงินสดดว้ยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 
 2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 
 วธีิการ 
 1.ผูท้ี่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืน่ค  าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดดว้ย
ตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการได ้
 2.กรณีผูสู้งอายทุี่ไดรั้บเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณที่ผา่นมาให้ถือ
วา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายตุามระเบียบน้ีแลว้ 
 3.กรณีผูสู้งอายุที่มีสิทธิไดรั้บเบี้ยยงัชีพยา้ยที่อยูแ่ละยงัประสงค์จะรับเงินเบี้ ยยงัชีพผูสู้งอายตุอ้งไปแจง้ต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรับเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไปหรือ
ผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค  าขอพร้อม
เอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

2) การพจิารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืน่
ค  าขอลงทะเบียนให้ 
ผูข้อลงทะเบียนหรือผูรั้บมอบ
อ านาจ 
 
 

10 นาที ฝ่ายพฒันาชุมชน 
เทศบาลต าบลทุ่งทอง 
* อ าเภอบา้นเขวา้ 
จงัหวดัชยัภูมิ 

- 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน
หรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 

 

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำรยนืยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส าเนา (กรณีที่ผูข้อรับ
เงินเบี้ยยงัชีพผูป้ระสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ
ประสงคข์อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนงัสือมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจใหด้ าเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวัประชาชน
หรือบตัรอ่ืนที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนาของผูรั้บมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส าเนาของผูรั้บมอบ
อ านาจ (กรณีผูข้อรับเงินเบี้ย
ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรับเงิน
เบี้ยยงัชีพผูสู้งอายปุระสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ
ผา่นธนาคารของผูรั้บมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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16. ค่ำธรรมเนียม 

         ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายพฒันาชุมชน เทศบาลต าบลทุ่งทอง   

139 หมู่ 6 ต าบลบา้นเขวา้ อ าเภอบา้นเขวา้ จงัหวดัชยัภูมิ 36170  
โทรศพัท ์0 4483 9836 ต่อ 19 โทรสาร 0 4483 9313 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ

- 
 

 
 

 
 

 


