
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลทุ่งทอง ต ำบลบ้ำนเขว้ำ อ ำเภอบ้ำนเขว้ำ จังหวัดชัยภูมิ 
ท่ี /           วันที่ เดือน      พ.ศ.            .           
เร่ือง ขออนุญำตเปล่ียนเวรรักษำกำรณ์สถำนท่ีรำชกำร 
......................................................................................................................................................................... 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลทุ่งทอง 

 ตำมค ำส่ังเทศบำลต ำบลทุ่งทอง ท่ี  /               ลงวันท่ี     เดือน           .
พ.ศ.  เรื่อง เวรรักษำกำรณ์ ได้มอบหมำยให้ข้ำพเจ้ำ       
ต ำแหน่ง     ปฏิบัติหน้ำท่ี  

 อยูเ่วรรักษำกำรณ์ (กลำงคืน) เวลำ 17.00 น. – 07.00 น. 
 อยูเ่วรรักษำกำรณ์วันเสำร์ – วันอำทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ เวลำ 07.00 น. – 17.00 น. 
 ตรวจเวรรักษำกำรณ์ (กลำงคืน) 
 ตรวจเวรรักษำกำรณ์วันเสำร์ – วันอำทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ในวันท่ี        เดือน             .พ.ศ.   แต่เนื่องจำกในวันดังกล่ำว ข้ำพเจ้ำ

ไม่สำมำรถมำปฏิบัติหน้ำท่ีได้ เนื่องจำก         . 
             . 

 ดังนั้น ข้ำพเจ้ำจึงขออนุญำตเปล่ียนเวรกับ         
ต ำแหน่ง      โดยข้ำพเจ้ำจะมำปฏิบัติหน้ำท่ีแทน  ในวันท่ี  
เดือน   พ.ศ.   

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุญำต 

 

(ลงช่ือ)           ผู้ขอเปล่ียนเวร        (ลงช่ือ)       ผู้รับเปล่ียนเวร 

      (            )       (        ) 
ต ำแหน่ง               ต ำแหน่ง        
 

 
ควำมเห็น ปลัดเทศบำลต ำบลทุ่งทอง   ควำมเห็น นำยกเทศมนตรีต ำบลทุ่งทอง 
        อนุญำต 

        ไม่อนุญำต เพรำะ    

 

(ลงช่ือ)       (ลงช่ือ)      

         (นำงสำวนทกร  สัญญำอริยำภรณ์)                       (นำยสมพงษ์  ยอดวงศ์) 
        ต ำแหน่ง  ปลัดเทศบำลต ำบลทุ่งทอง        ต ำแหน่ง นำยกเทศมนตรีต ำบลทุ่งทอง 


